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[Nom du Fonds ou Programme Conjoint]

RAPPORT DESCRIPTIF final DU PROGRAMME
 
pERIODe du rapport: DU mm.yyyy AU mm.yyyy 
	Titre du Programme et Référence du Projet
	
	Pays, Localité(s), Secteur(s) Prioritaire(s) du Programme / Résultats Stratégiques


	· Titre du Programme:

· Réf. du Programme (le cas échéant)  

· Numéro de Référence du Projet/Bureau MPTF:

	
	(le cas échéant)

Pays/Localité 

	· 
	
	Secteur(s) Prioritaire(s) du Programme / Résultats Stratégiques

	Organisation(s) Participante(s)
	
	Partenaires de mise en œuvre

	•    Organisations qui ont reçu du financement direct du Bureau MPTF dans le cadre du Programme 


	
	· Partenaires nationaux (Gouvernements, secteur privé, ONGs et autres) et autres organisations internationales.

	Budget du Programme/Projet (US$)
	
	Durée du Programme (mois)

	Budget total approuvé tels que reflété sur le document du projet: 

Contribution du Fonds

· Par agence (le cas échéant)
	
	
	Durée totale (mois)
Date de démarrage
 (dd.mm.yyyy)
	

	Contribution de(s) agence(s)

· Par agence (le cas échéant)
	
	
	Date de clôture originale
 (dd.mm.yyyy)
	

	Contribution du Gouvernement

(le cas échéant)
	
	
	Date de clôture actuelle
(dd.mm.yyyy)
Est-ce que l(es) agence (s) a/ont fermé opérationnellement le programme dans son (leurs) système? 
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Oui    Non

	Autres Contributions [donateur(s)]

(le cas échéant)
	
	
	Date prévue de clôture financière
: 
	

	TOTAL:
	
	
	
	

	Évaluation du Programme
	
	Soumis par:

	Évaluation Complétée
     Oui         Non    Date: dd.mm.yyyy
Rapport d’Évaluation – Attaché          
      Oui          Non    Date: dd.mm.yyyy
	
	· Nom:

· Titre:

· Organisation Participante (“Lead Agency”):

· Adresse e-mail:


	(ENCADRE À EFFACER AVANT SOUMISSION)

Lignes directrices:

Le modèle de rapport descriptif final est aligné sur le modèle standard du Groupe des Nations Unies pour le Développement (UNDG) du 2003, qui est actuellement en cours de révision et est en ligne avec les directives du Manuel sur la gestion axée sur les résultats de l’UNDG (Octobre 2011).(UNDG Results Based Management Handbook (October 2011). Le rapport final du programme devra être fourni après l'achèvement des activités comprises dans le document de projet approuvé, et fournir des informations sur les résultats globaux du programme, y compris la dernière année des activités.

The Final Programme Report should be provided after the completion of the activities in the approved programmatic document and provide information on the overall results of the programme including the final year of the activities.  
Le système des Nations Unies s’efforce continuellement à produire des rapports axés sur les résultats. Le rapport  doit démontrer comment les produits (outputs) ont collectivement contribué à la réalisation des résultats (outcomes) convenus dans le Cadre de planification stratégique (de l’ONU) guidant les opérations du Fonds.

Afin d’étayer les informations contenues dans ce rapport, veuillez joindre toute information complémentaire pertinente, y compris toute photographie, rapport d’évaluation et étude menée/publiée.

Lorsqu’elles sont disponibles, les informations contenues dans les résumés des programmes et rapports trimestriels et/ou semestriels et annuels préparés par les organisations participantes peuvent être utiles pour la préparation du rapport final du projet. Ces documents sont disponibles en ligne sur le portail du Bureau MPTF (http://mptf.undp.org/) dans les sections dédiées au Fonds/Programme Conjoint. 



	Instructions concernant le format du rapport:

· Le rapport doit comprendre environ10-15 pages. Veuillez inclure une liste des principales abréviations utilisées dans le rapport.

· Veuillez numéroter toutes les pages, sections et paragraphes, en respectant le format ci-dessous.

· Le rapport doit être soumis au format Times New Roman (12). Nous vous prions de ne pas utiliser de couleurs.

· Le rapport doit être soumis dans un seul et unique fichier Word ou PDF.

· Des annexes peuvent être ajoutées au rapport, mais celles-ci doivent être clairement référencées en note de bas de page.

· Prière de ne pas changer les titres et la numérotation des sections ci-dessous. 


FORMAT DU RAPPORT DESCRIPTIF FINAL
RÉSUMÉ

· Dans ¼ à ½ page, résumez les accomplissements les plus importants du Programme au cours de la période considérée et les éléments clés de votre rapport détaillé ci-dessous. A l’intérieur de ce résumé, veuillez souligner les éléments du rapport que vous considérez comme les plus importants à fin d’être inclus dans le rapport annuel consolidé du Bureau MPTF.

I. Objectifs

· Veuillez fournir une brève introduction sur le programme / projet (un paragraphe).

· Provide the main objectives and expected outcomes of the programme in relation to the appropriate Strategic UN Planning Framework (e.g. UNDAF) and project document (if applicable) or Annual Work Plans (AWPs) over the duration of the project.
· Veuillez fournir les objectifs principaux et les résultats attendus du programme en relation avec le cadre de planification stratégique des Nations unies approprié (p. ex. l’UNDAF) ainsi que le document de projet (le cas échéant) ou le plan de travail annuel (PTA) pendent la durée du programme.
II. Évaluation des résultats du Programme
· Cette section est la plus importante dans le rapport et une attention particulière doit être accordée à la présentation des résultats / et les changements qui ont eu lieu plutôt qu’aux activités. Elle est composée de trois parties à fin d’aider à capturer ces informations de différentes manières (i. Section descriptive; ii. Évaluation axé sur les indicateurs de performance; iii.  Évaluation et Leçons apprises ; et iv. Une illustration narrative spécifique).

i) Rapport descriptif des résultats:
De janvier à décembre 2012, veuillez répondre aux questions d'orientation indiquées ci-dessous pour fournir un compte rendu succinct des résultats obtenus. Le but ici est de raconter l'histoire du changement que votre programme a atteint sur toute sa durée. Il faudra aussi faire référence au mécanisme de mise en œuvre utilisé ainsi qu’aux partenariats stratégiques. 

· Résultats (outcomes): Les Résultats sont les changements stratégiques à plus haut niveau que votre programme vise à contribuer. Veuillez fournir un résumé des progrès accomplis par le programme par rapport aux résultats prévus sur le document de projet/ PTA, vis-à-vis l'/les indicateur(s) pertinent(s) référés dans ces documents. Veuillez indiquer si les objectifs finals ont été atteints, ou bien expliquez tout écart dans les résultats obtenus par rapport aux prévisions. Veuillez expliquer la contribution globale du programme au Cadre de planification stratégique ou bien aux autres documents stratégiques pertinentes, p. ex.: les OMD, les priorités nationales, les résultats de l'UNDAF, etc. Veuillez expliquer qui ont été les bénéficiaires principaux. Veuillez souligner tout changement institutionnel et / ou de comportement parmi les bénéficiaires au niveau des résultats. 
· Produits (outputs): Les produits sont les accomplissements les plus immédiats dont votre programme est responsable. Veuillez indiquer les produits principaux obtenus sur toute la durée du programme, par rapport aux produits prévues sur le document de projet, en faisant référence à/aux indicateur(s) pertinent (s) dans ces documents. Veuillez indiquer si les objectifs ont été atteints, ou bien expliquer tout écart dans les résultats obtenus par rapport aux prévisions au cours de la période considérée. Si possible, veuillez inclure le nombre de bénéficiaires. Veuillez indiquer comment les résultats obtenus ont contribué à l'atteinte des objectifs et expliquer tout écart dans les contributions actuelles vis-à-vis celles prévues par rapport aux résultats.

· Évaluation qualitative: Veuillez fournir une évaluation qualitative au niveau de la réalisation globale du programme. Faire ressortir des partenariats clés et expliquer comment ces relations ont eu un impact sur l'atteinte des résultats. Veuillez expliquer les questions transversales que vous considérez pertinentes pour les résultats présentés. Est-ce que le financement fourni par le MPTF / Programme Conjoint au programme a joué un rôle catalyseur en attirant des fonds ou d'autres ressources d'autres bailleurs de fonds? Si oui, veuillez préciser. Pour ce qui concerne les programmes conjoints, veuillez mettre en évidence comment la coordination au sein du système de l'ONU a été affectée à l'appui de la réalisation des résultats.


En utilisant le Cadre de Résultats du Document de Projet / PTA – veuillez donner des détails sur la réalisation des indicateurs au niveau des résultats et des produits dans le tableau ci-dessous. Lorsqu'il n'a pas été possible de recueillir des données sur les indicateurs, veuillez bien expliquer le pourquoi.

	
	Indicateurs atteints 
	Raisons d’éventuel(s) écart(s)
	Source de vérification

	Résultat 1

Indicateur:

Indicateur de référence:

Indicateur cible:


	
	
	

	Produit 1.1

Indicateur  1.1.1

Indicateur de référence:

Indicateur cible:

Indicateur 1.1.2

Indicateur de référence:

Indicateur cible:


	
	
	

	
	
	
	

	Produit 1.2 

Indicateur  1.2.1

Indicateur de référence:

Indicateur cible:

Indicateur 1.2.2

Indicateur de référence:

Indicateur cible:


	
	
	

	
	
	
	


iii) Évaluation, Meilleures Pratiques et Leçons apprises

· Veuillez fournir des détails sur les évaluations ou études éventuelles menées dans le cadre du programme et indiquer comment ils ont été utilisés au cours de la mise en œuvre du programme. Y a t-il eu une évaluation finale du projet et quelles sont les principales conclusions? Le cas échéant, fournir les raisons pour lesquelles aucune évaluation du programme n’a pas encore été effectuée.

· Veuillez expliquer, le cas échéant, les défis confrontés tels que des retards dans l’exécution du programme, et la nature des contraintes comme les modalités de gestion, ressources humaines, etc.  Quelles mesures ont été prises pour les atténuer? Comment tels défis et/ou actions ont affecté à la réalisation de l'ensemble des résultats? Y a-t-il eu des risques identifiés lors de la conception du projet qui se sont matérialisés ou des risques imprevus qui sont apparus par la suite?

· Indiquer les leçons apprises principales et les meilleures pratiques qui faciliteraient la conception et la mise en œuvre future de programmes, y compris les questions liées aux modalités de gestion, ressources humaines, ressources, etc. Veuillez également inclure des expériences d'échec, qui sont souvent la source la plus riche des leçons apprises.
iii) Une illustration narrative spécifique (Optionnel)

· Cela pourrait être un succès ou une expérience humaine. L’exemple illustré ne doit pas forcement être un succès - souvent les plus intéressantes et utiles leçons apprises sont des expériences qui n'ont pas fonctionné. Le but est de mettre en évidence un exemple concret qui a joué un rôle important dans votre programme.  

· En ¼ à ½ page, veuillez fournir des détails sur un accomplissement spécifique ou leçon apprise du Programme. L’inclusion des pièces justificatives, y compris des photos avec des légendes, des informations plus détaillées, etc., est fortement encouragée. Le Bureau MPTF choisira des exemples et des photos qui seront publiés dans le rapport annuel global, le site web et le Bulletin du Bureau MPTF.

	Problème / défi à confronter: Veuillez décrire le problème spécifique ou défi à confronter par le sujet de votre exemple (ceci pourrait être un problème vécu par un individu, une communauté ou le gouvernement).

Interventions du programme: Comment a était le problème ou défi adressé à travers les interventions du programme?

Résultat (le cas échéant): Veuillez décrire le changement observable qui a eu lieu à ce jour à la suite des interventions du programme. Par exemple, comment la communauté a vécu le changement ou comment le gouvernement a réussit à mieux même faire face au problème initial?

Leçons apprises: Qu'est-ce que vous (et / ou d'autres partenaires) avez tiré comme leçon de cette situation qui a contribué à informer et / ou à améliorer les interventions  du Programme (ou autres)?
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ii) Évaluation axé sur les Indicateurs de Performance








� Le terme “programme” est utilisé pour les projets, programmes et programmes conjoints.


� Résultats Stratégiques, tels que formulés dans le Cadre de planification stratégique (de l’ONU) (p. ex. UNDAF) ou document du projet; 


� Le numéro de référence du projet est le même que celui indiqué sur le message de notification, aussi appelé “Project ID” sur la fiche technique du projet sur le portail du Bureau MPTF (�HYPERLINK "http://mptf.undp.org/"��MPTF Office GATEWAY�)


� La contribution du Fonds (MPTF ou Programme Conjoint) correspond à la quantité transférée aux Organisations Participantes des Nations Unies, qui est disponible sur le portail du Bureau MPTF (�HYPERLINK "http://mptf.undp.org/"��MPTF Office GATEWAY�) 


� La date de démarrage est la date du premier transfert de fonds du Bureau MPTF en tant qu’Agent Administratif. Cette date est disponible sur le portail du Bureau MPTF (�HYPERLINK "http://mptf.undp.org/"��MPTF Office GATEWAY�)


� Tel qu’approuvé sur le document de projet originale par l’organisme de prise de décisions pertinent/comité de pilotage.


� Au cas de prolongation du projet, la date de clôture révisée et approuvée doit être reflétée ici. Si la prolongation n’est pas approuvée, la date de clôture actuelle est la même que la date de clôture initiale. La date de clôture est la même que la date de clôture opérationnelle, qui fait référence au moment où toutes les activités du programme ont été complétées par l’Organisation Participante responsable. A ce moment, les agences concernées doivent en informer le Bureau MPTF comme convenu dans le MOU. 


� La clôture financière exige le retour des soldes non dépensés et la soumission de l'état ​​financier final certifié ainsi que le rapport. (� HYPERLINK "http://mdtf.undp.org/document/download/5388" ��Certified Final Financial Statement and Report).� 


� Note: Les résultats, les produits, les indicateurs et les cibles devront être présentés tels qu’ils apparaissent sur le document du projet de sorte que vous rendrez compte de vos accomplissements par rapport aux objectifs prévus. Veuillez ajouter des lignes si nécessaires pour les résultats 2, 3, etc.
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